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FONCTION ET ROLE

Le clerc de notaire est un technicien du droit et
travaille en étroite collaboration avec le notaire.

Il élabore les dossiers qui lui sont confiés :

m il rassemble et analyse les pieces
administratives,

m il effectue des recherches juridiques,

m il s’occupe de la relation avec les clients
pour préparer ses dossiers,

m il rédige les actes.

Si certains clercs de notaire sont polyvalents, d’autres
peuvent choisir de se spécialiser dans un domaine
particulier (droit immobilier, droit de la famille, droit
des affaires...).

@ Compe_te’nces . parallélement a un enseignement technique et
et qualités requises : : pratique & Ilnstitut National des Formations

m Parfaite connaissance des régles de droit Notariales (INFN).
et de leurs évolutions (lois, jurisprudence) : Accessible aux titulaires d’'une licence en droit

ou d’'une licence professionnelle « Métiers du

: Notariat », attestant d’'un stage professionnel

= Rigueur dans un office notarial (obligation de trouver
: un stage pour suivre la formation).

= Analyse juridique

= Ecoute

m Sens de 'organisation
Autres dipléomes ou formation en interne
possibles selon le profil et ’expérience
professionnelle acquise

m Discrétion (secret professionnel)

Formation

Bl LiceENcE PROFESSIONNELLE
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"METIERS DU NOTARIAT" (bac +3) : Perspectives d’évolution

Formation d’'une année dans une université en
partenariat avec I'Institut National des Forma-
tions Notariales (INFN) avec réalisation d'un
stage de 12 semaines en office notarial.
Accessible aux étudiants issus d’'un bac +2 dans
un domaine juridique comme par exemple BTS
notariat, DUT carrieres juridiques ou Licence 2
en droit.

Ce diplome permet ensuite d’accéder a la
préparation du diplome des métiers du no-
tariat.

Les possibilités d’évolution varient en
fonction du dipléme, des compétences
et de I'expérience du collaborateur. Au
fil de I'expérience, le clerc de notaire
peut évoluer en tant que premier clerc
et devenir le bras droit du notaire de
I'étude ou il officie.

[l peut aussi gérer une étude en étroite
collaboration avec le notaire. Certains
iront jusqu’a concourir au titre de no-
taire et créer leur propre cabinet de

B piPLOME DES METIERS .
notaire.

DU NOTARIAT (bac +4) :

Formation en alternance d’une année compre-
nant un stage rémunéré dans un office notarial,
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